Schema obéhu dokladli Metrostav a.s. - subdodavky

Doruceni soupisu provedenych praci na stavebnich projektech

Dodavatel preda do kanceldre stavby navrh soupisu provedenych praci ke dni uvedenému ve smlouve.
"Soupis provedenych praci" musi obsahovat:

- popis polozek provedenych praci,

- specifikaci mnozstvi a mérnych jednotek vcetné jednotkovych cen polozek dle smlouvy nebo
objednavky,

- celkovou &astku urcenou k fakturaci;

i

Potvrzeni nebo vraceni soupisu provedenych praci dodavateli

Opravnény pracovnik stavby potvrdi vécnou spravnost navrhu soupisu provedenych praci a preda k
odsouhlaseni vedoucim projektu.

1.  V pripadé odsouhlaseni navrhu soupisu provedenych praci, bude vystaven v kancelafi stavby k
tomuto dokladu tiskopis "Préivodka subdodavky". Oba doklady, potvrzené od vedouciho
projektu, budou v terminu dohodnutém ve smlouvé predany dodavateli.

2. V pripadé neodsouhlaseni navrhu soupisu provedenych praci, kdy soupis neodpovida skute¢nosti
nebo je v rozporu se smlouvou, bude tento navrh soupisu v terminu dohodnutém ve smlouvé
vracen s odlvodnénim dodavateli k prepracovani.

!

Doruceni faktury

Dodavatel doruci fakturu na adresu pro dorucovani dle smlouvy. Pfilohou faktury bude:
- original privodky subdodavky,
- soupis provedenych praci;

oboji potvrzené vedoucim projektu

!

Zauctovani nebo vraceni faktury dodavateli

1. Uletni je opravnéna vratit s od@vodnénim dodavateli fakturu do 10-ti pracovnich dni od jejiho
doruceni a to v pFfipadé nesrovnalosti, kdy napt.

- chybi potvrzena privodka subdodavky a/nebo soupis provedenych praci,
- Udaje na soupisu provedenych praci a/nebo privodce subdodavky nesouhlasi s fakturou,
- faktura je formalné nespravna/netlplna (chybi nalezitosti dle zakona o DPH);
Po doruceni opravené nebo nové vystavené faktury bézi nova Ihdta splatnosti.
2.  V pripadé, ze je vSe v poradku, je faktura zauctovana.
Splatnost faktury se nastavuje v poctu dni dle smlouvy a to od data doruceni na adresu pro

dorucovani uvedenou ve smlouve.

!

Uvolnéni platby nebo pozastavky

je provedeno po odsouhlaseni zavazku k platbé ekonomickym naméstkem divize a nasledné vedoucim
vnitropodnikové banky.
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Predani dodaciho listu k potvrzeni

Dodavatel preda pracovnikovi opravnénému dle smlouvy Ci objednavky (Ci vybavenému plnou moci)
k potvrzeni dodaci list, ktery musi obsahovat:

- obchodni jméno a IC dodavatele dle obchodniho rejstiiku,

- datum dodani,

- Cislo objednavky objednatele,

- (islo a nazev stavby,

- popis polozek dodavky,

- specifikaci mnozstvi a mérnych jednotek polozek dle smlouvy nebo objednavky,

- pripadné dalsi technické parametry dle objednavky;

!
Potvrzeni nebo vraceni dodaciho listu dodavateli
Opravnény pracovnik stavby prezkouma vécnou spravnost dodaciho listu a predavané dodavky a:

1. V pripadé souladu udajti na dodacim listu a skutecné dodavky odsouhlasi dodaciho list
uvedenim aktualniho data, svého jména (hllkovym pismem) a podpisem, pficemz si ponecha kopii a
original preda zastupci dodavatele. Dodaci list potvrzeny opravnénym pracovnikem je povinnou
prilohou faktury.

2. V pripadé neodsouhlaseni predlozeného dodaciho listu, kdy Udaje neodpovidaji skutecnosti nebo
je dodavka v rozporu se smlouvou Ci objednavkou, zajisti opravnény pracovnik, aby Udaje uvedené
na dodacim listu byly v souladu se skuteCnou dodavkou a smlouvou ¢i objednavkou. Pfipadné
neshody, které nebrani prevzeti dodavky na dodacim listu vypiSe, odsouhlasi dle bodu 1 a necha
potvrdit i zastupcem dodavatele, pficemz si ponecha kopii a original pfeda zastupci dodavatele.

3. V prFipadé neprevzeti dodavky — uvede na dodaci list opravnény pracovnik objednatele divody
neprevzeti dodavky s uvedenim aktualniho data, svého jména (hllkovym pismem) a podpisem,
ponecha si kopii dodaciho listu a original preda zastupci dodavatele.

i

Doruceni faktury

Dodavatel doruci fakturu na adresu pro dorucovani dle smlouvy (objednavky). Povinnou pfilohou faktury
je dodaci list potvrzeny opravnénym pracovnikem objednatele dle smlouvy (objednavky).

i

Zauctovani nebo vraceni faktury dodavateli

Ucetni je opravnéna vratit s od@vodnénim dodavateli fakturu do 10-ti pracovnich dni od jejiho doruceni a
to v pripadé nesrovnalosti, kdy napt.

- chybi potvrzeny dodadi list,
- Udaje na dodacim listu nesouhlasi s fakturou,
- faktura je formalné nespravna / nelplna (chybi nalezitosti dle zakona o DPH);

Po doruceni opravené nebo nové vystavené faktury bézi nova Ihdta splatnosti. V pfipadé, Ze je vSe v
poradku, je faktura zauctovana.

Splatnost faktury se nastavuje v poctu dni dle smlouvy a to od data doruceni na adresu pro dorucovani
uvedenou ve smlouvé.

i

Uvolnéni platby nebo pozastavky

je provedeno po odsouhlaseni zavazku k platbé ekonomickym naméstkem divize a nasledné vedoucim
vnitropodnikové banky.



